建筑工程学院学生请假审批单
（一联：学生工作办公室存档）

	姓 名
	
	学 号
	
	班级
	

	请 假 原 因
（病假附医务证明）
	

	请 假 时 间
	      月   日第   节课至   月   日第   节课

	请假说明：学生请假，应事先填写请假审批单，请病假须有学校卫生所证明。请假3天及以内者，由班主任和辅导员共同审批；请假1周以内者，由党委副书记审批；请假1周以上（包含一周）者，由学院教学院长审批。1个月以上及在考试期间（不论时间长短），均须学院教学院长审批后报教务处批准。请假期满，学生应及时向班主任、辅导员或学生工作办公室销假，本表盖章有效。


………………………………………………………………………………………………………………
建筑工程学院学生请假审批单
（二联：任课教师存档）
	姓 名
	
	学 号
	
	班级
	

	请 假 原 因

（病假附医务证明）
	

	请 假 时 间
	      月   日第   节课至   月   日第   节课

	班主任意见
	签名：              年    月    日

	辅导员意见
	签名：              年    月    日

	学院意见
	签名：                  
（盖章）              年    月    日

	请假说明：学生请假，应事先填写请假审批单，请病假须有学校卫生所证明。请假3天及以内者，由班主任和辅导员共同审批；请假1周以内者，由党委副书记审批；请假1周以上（包含一周）者，由学院教学院长审批。1个月以上及在考试期间（不论时间长短），均须学院教学院长审批后报教务处批准。请假期满，学生应及时向班主任、辅导员或学生工作办公室销假，本表盖章有效。
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